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ANEXO VI
Orientagdes para Prestacao de Contas do Auxilio Financeiro com recursos do
PROAP

Montar processo, devidamente autuado no Sistema SGPE, contendo os seguintes documentos:

1. Relatdrio de Prestacdo de Contas (Anexo IX), devidamente preenchido e assinado pelo
Coordenador do Programa de Pds-Graduacdo, aprovando a Prestacdo de Contas;

2. Solicitagao e autorizagao do pagamento;

3. Recibo Modelo “A” da CAPES (Anexo Il);

4. Notas fiscais, cupons fiscais (com fotocdpia autenticada), recibos (nos casos referente a
utilizacdo de taxi) ou outros documentos fiscais devem ser nominais e com nimero do CPF
do beneficiario, identificados com o Convénio (nimero e ano), certificados pelo
Coordenador do Programa de Pds-Graduacdo ou algum outro responsavel pelo Programa;

5. Copia do certificado do curso e/ou congresso;

6. Comprovante de devolucdo do saldo financeiro (com fotocdpia autenticada); e

7. As paginas do processo devem ser numeradas.

Observacoes:

= O Auxilio Financeiro a Estudantes é exclusivamente para despesas com alimentacdo, hospedagem

e locomocdo urbana (exemplo: taxi).

= A autenticacdo da fotocdpia deverad ser feita com carimbagem, constando, obrigatoriamente, a

data, o nome, a matricula e érgdo de lotacdo do servidor.

= Notas fiscais, cupons fiscais (com fotocdpia), recibos ou outros documentos fiscais e guias de
recolhimento de impostos devem, necessariamente, ser identificados com o Convénio, seu

numero e ano (Exemplo: Convénio CAPES n.2 817436/2015).

= N3o serdo aceitos como comprovantes de despesas 0s seguintes documentos: pedido, comanda,
relatério para simples conferéncia, comprovante nao fiscal de débito ou crédito, nota fiscal ndo

nominal ao beneficidrio do auxilio, cupom fiscal ndao nominal ao beneficiario do auxilio, recibo de
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taxi sem o CPF e ndo nominal ao beneficidrio do auxilio, cupons fiscais ou notas fiscais de

alimentacdo com valores acima do fixado nesta Instru¢cdao Normativa.
» E obrigatdria a devolucdo do saldo do Auxilio Financeiro.

= Oscupons fiscais e comprovantes de devolucdo de saldo devem ser fotocopiados, pois se apagam
no decorrer do tempo e estas prestacdes de contas devem ser arquivadas por no minimo 10 (dez)

anos, conforme a legislagao em vigor.

= N3do é permitido o gasto com bebidas alcodlicas, cigarros e itens de higiene pessoal. Caso constar
no documento fiscal qualquer item ndo permitido, o mesmo ndo serd aceito como comprovante,

inviabilizando a comprobacdo das demais despesas descritas no documento.

= As prestacSes de contas, aprovadas pelo Coordenador do Programa de Pds-graduacdo, devem

ser encaminhadas ao SECORE/CIPI na Reitoria.
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